GUIDA ALLA
COMUNICAZIONE DELLE
PRESENZE

Spezia Risorse S.p.A.
PaDigitale S.p.A.




INTRODUZIONE

STRUTTURE RICETTIVE — FRONT OFFICE

Il front office offre servizi online mirati ai gestori, i quali, attraverso I'accesso alla
propria area riservata mediante |'utilizzo dell'identita digitale SPID e CIE, nel totale

rispetto della normativa vigente, (CAD e il D.L. 76/2020) sono in grado di adempiere
agli obblighi dichiarativi delle presenze.
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PROCEDURE PER LA
COMUNICAZIONE DELLE
PRESENZE

Spezia Risorse S.p.A.



Accedere dalla home page del sito di Spezia Risorse
S.p.a. (www.speziarisorse.it) ai SERVIZI ON LINE.
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Home > Servizi On-Line

Servizi On-Line

Selezionare il link Portale
- La Spezia per 'accesso
a"a home dei servizi on Servizi On-Line attivi nei Comuni
line e all’area privata

Portale - La Spezia Vigilando Web

PagoPA, Imposta di seggiorno, Tari, Servizi educativi,
Servizi cimiteriali, Calcalo Imu

Portale OnLine per il Pagamento dei Verbali PM

Portale - Luni
PagoPA, Calcolo Imu

Portale - Monterosso
PagoPA, Imposta di soggiorno, Calcolo Imu

Portale - Arcola
PagoPA, Calcolo Imu

Portale - Brugnato
PagoPA, Calcolo Imu

Portale - Sarzana
PagoPA, Calcolo Imu

Portale - Santo Stefano di Magra
PagoPA, Calcolo Imu

Portale - Porto Venere
PagoPA, Calcolo Imu

Portale - Calice al Cornoviglio
PagoPA, Calcolo Imu

Portale - Ameglia
PagoPA, Calcolo Imu
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Calcolo IMU

Richiesta Credenziali Servizi Online

Tab per visualizzare le opzioni per
accreditamento nuova struttura e per
effettuare le comunicazioni mensili

-

Imposta Di Soggiorno (New 2025)

ik

LN

© @ 0 ©

Sportello Demografico

Pagamenti On Line

Servizi a domanda individuale e imposta di soggiorno

Istanze On Line

Comunicazione Presenze
Imposta di Soggiorno

ACCEDI! AL SERVIZIO &




ccesso all'area privata

Per accedere al servizio & necessario autenticarsi Accesso con SPID

Una volta autenticato avrai accesso a tutti i servizi disponibili senza ulteriori richieste di autenticazione Accedi ai servizidi..con:

sped

Gl

o Entra con SPID

Accesso con CIE

Accedi ai servizidi..con:

:Zilrza Entra con CIE

Accesso con login e password

Utente (*)

Password (*)




E' possibile procedere con la
gestione e comunicazione delle
presenze tramite il pulsate "VAI"

della sezione "STRUTTURE"

N,

Home / Servizi On Line / IMPOSTA DI SOGGIORNO

Imposta di Soggiorno

®

Gestare| |

Codice Fiscale| |
Residente in| | Cap| [Cormung] |
Cellulard |

In questa sezione & possibile accedere alle strutture accreditate per le comunicazioni delle presenze, la gestione dei

pagamenti delle presenze inviate in definitivo.

Avvisi di pagamento

In questa sezione & possibile visualizzare I'elenco completo degli avvisi di pagamento.
MN.B. per il pagamento delle singole strutture accedere nella sezione Strutture

In questa sezione sona disponibili le comunicazione e documenti relativi alle strutture gestite n

‘ ®

Le informazioni contraddistinte da (*) sono obbligatorie
Per |a richiesta di attivazione dei servizi on line dell’area privata rivolgersi a SpeziaRisorse S.p.A.




Home J/ ServiziOn Line / IMPOSTA DI SOGGIORNO

Imposta di Soggiorno

@ Gestore| |

Codice Fiscald |
Residente inf |Cap] |Comune| |

tramite il pulsante
"presenze" si accede alla
sezione della
comunicazione.

Cellulare | |

Torna elenco funzioni

Elenco delle strutture

Struttura Dettagli Funzioni

| | Nessuna presenza inviata

= =

| | Nas<siina nrasenza inviata A S

| | MNessuna presenza inviata

| | Nessuna presenza inviata

I I Nessuna presenza inviata

| | Nessuna presenza inviata




Home / Servizi On Line / IMPOSTA DISOGGIORNO

Imposta di Soggiorno

@ Gestore | |

Codice Fiscalel |

Residente in | lcap | | Comune | |

Cellulare | |

@ Struttura | |

Indirizzo| } Cap 1 |Comune | ]
Torna elenco strutture
Dopo aver scelto I'anno ed
il mese, con il pulsante Selezione anno e mese Comunicazione Presenze

"AVANTI", si accedera
all'effettivo ment dove
gestire e o comunicare le

presenze. Riepilogo Presenze Anno 2023
W
Mese
Novembre v

Avanti




A 1

Torna elenco strutture

Selezione anno e mese ! Comunicazione Presenze

Presenze da comunicare per il periodo
: Novembre 2023

Il dato valorizzato in ogni QUOTA AIRBNE QUOTA ESENTE QUOTA GIORNALIERA
cas_ella rimarra in memoria al 20 6 62
sistema attraverso il fasto
"CONFERMA" e polra essere
cosi modificato dal gestore sino
al momento in cui non sara reso TRASFERTISTA
definitivo selezionando il
checkbox presente in maschera 5

Conferma invio definitivo
Confermo

Selezionare per confermare [invio definitivo delle presenze e procedere alla generazione dell'awviso di pagamento

Indietro




Dopo aver reso definitive le
presente il sistema restituira un
dettaglio di riepilogo delle
comunicazioni e degli importi
calcolati che potra essere
scaricato in formato pdf e
generera la relativa bolletta
comprensivo di pubblicazione

del pagamento al nodo PagoPA.

per eventuali modifiche dei dati
comunicatli sara necessassario
rivolgersi agli uffici di Spezia
Risorise spa.
Per procedere al menu
sucessivo premere il pulsante
"CONFERMA"

12

Torna elenco strutture

Selezione anno e mese ~ Comunicazione Presenze

© Risultato:

BOLLETTE CREATE
SERVIZIOUMPOSTA DI SOGGIORNO
Periodo di riferimento:01-11-2023/30-11-2023

[QJUOTA AIRBNB (Dal 01-11-2023 al 30-11-2023) gta. 30 - imp. unitario 0,0000 E. - imp. tariffa 0,00 E.
QUOTA ESENTE (Dal 01-11-2023 al 30-11-2023) gta. 10 - imp. unitario 0,0000 E. - imp. tariffa 0,00 E.
[QJUOTA GIORMNALIERA (Dal 01-11-2023 al 30-11-2023) gta. 60 - imp. unitario 2,5000 E. - imp. tariffa 150,00 E.
TRASFERTISTA (Dal 01-11-2023 al 30-11-2023) gta. 20 - imp. unitario 1,5000 E. - imp. tariffa 30,00 E.

TOTALE BOLLETTAZIONE: 180,00
TOTALE BOLLETTE: 1

Risultato in formato pdf Ii]

(1) ATTENZIONE!

Le presenze per il mese di Novembre 2023 sono state inviate!

Contattare

Spezia Risorse S.p.A. per eventuali correzioni

Indietro
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